
Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr R.021.38.21 z dnia 17 marca 2021 roku 

SCHEMAT PROCEDURY: 

1. Dane identyfikacyjne procedury 

Nazwa Uczelni/jednostki organizacyjnej: Instytut Pedagogiki Akademii Pomorskiej w Słupsku 

Opracowano na potrzeby: Instytutu Pedagogiki Akademii Pomorskiej w 
Słupsku 

Nazwa procedury: Opiniowanie projektów wniosków i programów 
studiów w Instytucie Pedagogiki AP w Słupsku 

Procedura jest własnością Akademii Pomorskiej w Słupsku i opracowana została do użytku 
wewnętrznego 

Opracował zespół: Zatwierdził: 

Dr hab. prof.AP Anna Babicka-Wirkus 
Dr Maria Aleksandrovich 
Dr Szymon Dąbrowski 
Dr Anna Koprowicz 
Dr Jolanta Maciąg 
Dr Grzegorz Piekarski 

 Dyrektor Instytutu Pedagogiki Akademii 
Pomorskiej w Słupsku 

Edycja: pierwsza Obowiązuje od: Styczeń 2022r. 

Dokument wprowadzający procedurę do użytku wewnętrznego: 

Decyzja Rady Instytutu  

2. Cele procedury 

Celem procedury jest określenie zasad: 
-  opiniowania projektów wniosków dla kierunków planowanych w IP; 
-  opiniowania nowych programów studiów proponowanych do utworzenia w IP. 

3. Zakres merytoryczny procedury 

Na podstawie Regulaminu Komisji ds. Weryfikacji Programów Studiów (KWPS) z dn... Komisja 
ocenia projekty wniosków dla kierunków planowanych w IP pod kątem: 
- zgodności z obowiązującymi przepisami prawnymi; 
- zgodności z misją i strategią rozwoju IP i AP w Słupsku; 
- zgodności kierunku studiów i zakładanych efektów uczenia się z potrzebami rynku pracy; 
- zgodności kierunku studiów z potrzebami absolwentów szkół średnich; 
- zgodności kierunku studiów z działalnością naukową prowadzoną w IP; 
- poprawności sformułowania celów i efektów uczenia się oraz zasad weryfikacji efektów uczenia 
się; 
- poprawności przyjętych standardów i metod doboru treści kształcenia oraz zasad organizacji 
praktyk studenckich; 
- czytelności kryteriów rekrutacji na studia; 
- zasad doboru nauczycieli; 
- możliwości umiędzynarodowienia procesu kształcenia; 
- organizacji wewnętrznego systemu zapewniania jakości kształcenia dla kierunku. 
 
Komisja ds. Weryfikacji Programów Studiów ocenia programy studiów proponowanych do 
utworzenia w IP pod kątem: 

- poprawności ogólnej charakterystyki studiów pod względem zgodności z obowiązującymi 
przepisami prawa;  
- poprawności wykazu kierunkowych efektów uczenia się, przyporządkowania efektów 
kierunkowych do opisu charakterystyk uniwersalnych pierwszego i drugiego stopnia Polskiej Ramy 
Kwalifikacji, a jeśli zachodzi potrzeba - odniesienia efektów kierunkowych do efektów ogólnych i 
szczegółowych dla ścieżki kształcenia nauczycielskiego;  
- poprawności określenia kwalifikacji wynikających z ukończenia studiów; 



- poprawności opisu programu studiów – opis sposobów weryfikacji i oceny efektów osiągniętych 
przez studenta wraz z treściami zawartymi w kartach zajęć (sylabusy), harmonogram realizacji 
studiów w cyklu kształcenia, regulamin praktyk, wskaźniki charakteryzujące program studiów;  
- poprawności i wyników wniosków z analizy zgodności efektów uczenia się z potrzebami rynku 
pracy;   
- poprawności i wyników wniosków z analizy monitoringu karier zawodowych absolwentów 
- określenia kryteriów doskonalenia programu studiów. 

4. Obszar zastosowania procedury 

Procedura ma zastosowanie w przygotowaniu opinii dotyczących wniosków o uruchomienie 
nowych kierunków studiów kształcenia oraz propozycji nowych programów studiów. 

5. Dane wejściowe – podstawa wykonania procedury 

- Zarządzenie Nr R.021.38.21 Rektora Akademii Pomorskiej w Słupsku z dnia 17 marca 2021 roku, 
w sprawie przyjęcia jednolitego sposobu wdrażania procedur w zakresie Wewnętrznego Systemu 
Zapewniania Jakości Kształcenia w Akademii Pomorskiej w Słupsku; 
- Zarządzenie Nr R.021.141.19 Rektora Akademii Pomorskiej w Słupsku z dnia 13 grudnia 2019roku, 
w sprawie wprowadzenia Procedury dotyczącej przygotowania wniosku w sprawie pozwolenia na 
utworzenie studiów w Akademii Pomorskiej; 
- Zarządzenie Nr R.021.140.19 Rektora Akademii Pomorskiej w Słupsku z dnia 12 grudnia 2019roku, 
w sprawie wprowadzenia Procedury dotyczącej ustalania programu studiów/wprowadzania zmian 
w programie studiów w Akademii Pomorskiej w Słupsku; 
- Zarządzenie Nr R.021.06.19 Rektora Akademii Pomorskiej w Słupsku z dnia 14 stycznia 2019roku, 
w sprawie zasad konstruowania dokumentacji programów studiów zgodnie z Polską Ramą 
Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyższego w AP w Słupsku. 

6. Opis przebiegu procesu 

1. Powołany przez Dyrektora IP zespół ds. opracowania nowego kierunku studiów przygotowuje 
wniosek i program studiów proponowanych do utworzenia w IP i za pośrednictwem 
Przewodniczącego IKJK przekazuje ją do KWPS do 10 marca roku, w którym ma być uruchomiony 
dany kierunek. 
2. Członkowie KWPS dokonują szczegółowej analizy wniosku i programu studiów, zgodnie z 
zakresem merytorycznym procedury, w oparciu o narzędzia stanowiące załącznik do procedury. 
3. W terminie do 21 dni po otrzymaniu projektu, KWPS przygotowuje opinię, która przekazana 
zostaje Przewodniczącemu KWPS. 
4. Przewodniczący KWPS składa ostateczny raport Dyrektorowi IP w terminie 7 dni od otrzymania 
opinii Komisji. 
5. Dyrektor IP, po zapoznaniu się z raportem kieruje opiniowany program do dalszego 
procedowania lub zwraca do zespołu opracowującego program z prośbą o uwzględnienie uwag 
KWPS i naniesienie niezbędnych poprawek. Zespół dokonuje niezbędnych zmian w terminie do 21 
dni od otrzymania decyzji Dyrektora IP i przekazuje Przewodniczącemu KWPS do ponownego 
rozpatrzenia. 
6. KWPS ponownie analizuje poprawiony program w terminie do 21 dni, po czym przygotowuje 
ostateczną opinię, stanowiącą rekomendację do dalszego procedowania lub decyzję o odrzuceniu 
projektu. 
7. Po uzyskaniu pozytywnej rekomendacji KWPS, projekt wniosku i nowego programu studiów 
podlega dalszym procedurom zgodnie z Zarządzeniem Nr R.021.140.19 Rektora AP z 13 grudnia 
2019r. 
8. Po odrzuceniu projektu wniosku i nowego programu studiów przez KWPS, możliwe jest 
ponowne skierowanie go do procedowania w kolejnym roku, pod warunkiem naniesienia 
niezbędnych poprawek. 
 

7. Definicje i skróty 

A. Użyte w procedurze definicje 



 

B. Użyte w procedurze skróty 

AP – Akademia Pomorska w Słupsku 
IP - Instytut Pedagogiki Akademii Pomorskiej w Słupsku 
IKJK – Instytutowa Komisja ds. Jakości Kształcenia w Instytucie Pedagogiki Akademii Pomorskiej w 
Słupsku 
KWPS - Komisja ds. Weryfikacji Programów Studiów 

8. Zakres odpowiedzialności, kompetencje i uprawnienia 

Za sprawny przebieg procesu weryfikacji programów studiów odpowiedzialny jest Przewodniczący 
KWPS oraz członkowie Komisji, w zakresie zleconym im przez Przewodniczącego. 

9. Dane wyjściowe – efekty procesu 

Komisja ds. Weryfikowania Programów Studiów w IP, po ocenie projektu wniosku i nowego 
programu studiów przygotowuje rekomendację dotyczącą możliwości ich dalszego procedowania 
lub zawierającą informację o konieczności naniesienia poprawek. 

10. Wykaz załączników 

Lp. Nazwa załącznika 

1.  Karta kontrolna opiniowania projektu wniosku 

2. Karta kontrolna opiniowania projektu programu studiów 

11. Wykaz zmian załączników 

Lp. Zakres merytoryczny zmian Obowiązują od 

   

   

   

12. Wykaz zmian procedury 

Lp. Zakres merytoryczny zmian Obowiązują od 

   

   

   

 

 


